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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Ihre Termine auf 

der Website 

www.rheingau.com
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Veranstaltungskalender

www.rheingau.com/kalender

Eigene Termine erfassen unter: www.rheingau.com/termineerfassen

http://www.rheingau.com/kalender
http://www.rheingau.com/termineerfassen
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Anmeldung

Haben Sie noch keinen Benutzer zugeordnet bekommen? Dann 

beantragen Sie diesen bitte unter tourist@rheingau.com.

mailto:tourist@rheingau.com
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Passwort ändern

Bitte vergeben Sie zunächst ein neues, individuelles Passwort, welches 

nur Sie kennen.
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Veranstaltungen anlegen oder bearbeiten

1. Datenwartung Veranstaltungen

unter Veranstaltungen Liste können Sie Ihre bisher erfassten 

Termine einsehen und neue Veranstaltungen anlegen.
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Veranstaltung anlegen

Geben Sie bitte hier ein: 

1. Name der Veranstaltung

2. Homepage mit weiteren 

Infos zum Termin oder 

ihrem Betrieb

3. Ort auswählen

Wenn die Veranstaltung 

„rheingauweit“ oder an mehreren 

Orten stattfinden, wählen Sie 

hier den Ort des 

Unternehmenssitzes und geben 

die Detailinfos im nächsten Feld 

ein.

4. Genauen Namender

Veranstaltungslocation 

angeben

Und klicken Sie auf 

„Änderungen speichern“.
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Veranstaltung anlegen

Vergeben Sie nun

1. Veranstaltungsmerkmale

Bei der Veranstaltungs-

suche können die Gäste 

danach filtern und finden 

Sie so leichter.

1. Veranstaltungs-

beschreibung 

2. Veranstaltungsbilder

hochladen
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Veranstaltungsbeschreibung

Unterschieden wird zunächst zwischen der 

Kurz- und Lang-Beschreibung:

Die Kurz-Beschreibung wird in der 

Veranstaltungsübersicht angezeigt und die 

Lang-Beschreibung in der Detailansicht. 

Veranstaltungs-Beschreibung.

Hier können Sie weitere Punkte zur 

Erfassung aktivieren.

Bitte geben Sie die Beschreibung auch in 

Englisch ein. 
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Veranstaltungsbeschreibung

Mittels dieser Formatierungswerkzeuge

können Sie Ihren Text bearbeiten.

Hyperlinks: 

Damit der Gast direkt auf den Link 

(Hyperlink) klicken kann und somit direkt auf 

Ihre Homepage oder Ticketshop gelangt:

Markieren Sie die URL im Text und klicken 

dann auf dieses Symbol       :

Klicken Sie bei jeder Eingabe „Änderungen speichern“, bevor Sie einen Bereich verlassen.

Wenn Sie alle Texte erfasst haben, klicken Sie auf „Schließen“.
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Datum und Uhrzeit anlegen

Klicken Sie dazu in der Übersicht auf „Gültigkeit und Beginnzeiten“
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Datum und Uhrzeit anlegen

Sollte die Veranstaltung nicht 24h/7 Tage 

stattfinden, deaktivieren Sie bitte das 

Häkchen bei „Wiederkehrende 

Veranstaltung“. 

Dann können Sie einen oder mehrere Tage 

oder Zeiträume eingeben. 

Aktivieren Sie dieses Kästchen, wenn Sie 

die exakte Dauer (Stunden, Minuten, 

Tage) der Veranstaltung angeben 

möchten.

Geben Sie hier die Beginnzeit der Veranstaltung und 

den Wochentag an. 

Möchten Sie z.B. eine Führung an einem Tag zweimal 

anbieten, können Sie bei Beginnzeit eine weitere Zeile 

hinzufügen.
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Adresse anlegen

Klicken Sie dazu in der Übersicht auf „Adresse“
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Adresse anlegen

Sollte der Veranstaltungsort von Ihrer Veranstalteradresse 

abweichen, geben Sie immer zuerst den Veranstaltungsort an! Das 

macht die Lokalisierung im 2. Schritt leichter.

Prüfen Sie bitte zunächst, ob Ihre Veranstaltungsadresse bereits erfasst ist.
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Adresse anlegen

Mittels des Suchfeldes können Sie hier prüfen, ob es die Adresse 

(z.B. durch einen Betriebseintrag in Deskline) bereits erstellt 

wurde. 

Wählen Sie die richtige Adresse aus und klicken Sie auf „Adress-Details laden“.
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Abweichende Veranstalter-Adresse anlegen

Unter Adress-Verwendung können 

Sie festlegen, ob die ausgewählte 

Adresse für alle Kriterien gilt.

Falls nein, können Sie das 

Häkchen an der entsprechenden 

Stelle deaktivieren und per 

„Adress-Details laden“ oder „neue 

Adresse hinzufügen“ eine weitere 

Adresse hinzufügen.
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Adresse anlegen

Wenn Sie alle Adress-Details erfasst haben, gehen Sie bitte zu „Karte & Entfernung“.
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Adresse anlegen

Wenn alle Adressdaten vom 

System richtig übernommen und 

erkannt wurden, sollte die 

Lokalisierung des 

Veranstaltungsortes automatisch 

an der richten Stellen landen. 

Falls dies nicht stimmt, können 

Sie in der Karte rein- bzw. 

rauszoomen und die Verortung 

an die richtige Stelle setzen.

Auch wenn die Lokalisierung 

stimmt, klicken Sie immer auf 

„Geo-Koordinaten speichern“.
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Dokumente einstellen

Unter „Diverse 

Einstellungen“ können Sie 

Dokumente (z.B. Flyer), 

weitere Links oder ähnliches 

hinzufügen.
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Veranstaltung wird geprüft

Bitte beachten Sie: 
Die Veranstaltung hat zunächst den Status „Nicht bestätigt“. Dies erfolgt durch uns. 

Erst nach Freigabe können Sie die Veranstaltung auf der Website einsehen.
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Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Kontakt

Rheingau-Taunus Kultur und Tourismus GmbH

Jessica Blau

Probeck´scher Hof

Rheinweg 30

65375 Oestrich-Winkel

Telefon: 06723 – 60272 12

Fax: 06723 – 60272 15

Jessica.Blau@rheingau.com

www.rheingau.com

mailto:Jessica.Blau@rheingau.com
http://www.rheingau.com/

